Guatemala, 30 de Septiembre de 2015
Informe 09 -2015

Licenciada:

Clariza Lisbeth Castellanos Diaz
Viceministra de Cultura
Ministerio de culturay deportes
Su despacho.

Estimada Licda. Castellanos:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi
informe de actividades mensuales conforme a lo estipulado en el contrato
Administrativo por Servicios Técnico Profesionales nimero 640-2015.
Aprobado mediante el Acuerdo Ministerial nimero 89-2015. Correspondiente al
periodo.del 01 al 30 de Septiembre del 2015 y para el cobro de mis horarios, estoy
presentando la factura serie “C” nimero 020.

Actividades realizadas:

1. Recepcién y emisién de documentos en la Delegacién de Planificacién de la
Direccién General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas.

2. Elaboracién del informe semanal de logros y proyeccién de principales actividades
para la siguiente semana de la Direccién General de Desarrollo Cultural y
Fortalecimiento de las Culturas, el cual es enviado a la Direccién de Planificacién y
Modernizacién Institucional del Ministerio de Cultura y Deportes

Archivar documentos que ingresan a la Delegacién de Planificacién de la Direccién
General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas.



Resultados obtenidos:

» Se han agilizado las solicitudes de otras aéreas, debido a que la correspondencia
pasa de manera mas inmediata a su Délegada y a su auxiliar, con la elaboracién
de Oficios se ha logrado en menor tiempo.

» Se ha logrado que la Direccién de Planificacién y Modernizacién Institucional
tenga conocimiento de los beneficios que otorgado a la poblacién las diferentes
Direcciones Técnicas de la Direccién General de Desarrollo Cultural y
Fortalecimiento de las Culturas.

» Se ha logrado mantener un mayor control en el archivo de oficios recibidos y

emitidos, por lo que la localizacién de documentos es mas efectiva.
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